附件1：

毕业论文检测系统使用指南（学生版）
1. 提交论文材料
登录本科毕业设计（论文）管理系统，点击“毕业设计论文成绩-提交论文材料”。
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2. 上传论文报告
填写好摘要、关键词、是否申请优秀毕业论文等信息后，点击“毕业设计论文成绩-上传论文报告”进行毕业设计（论文）的上传。上传的论文应为pdf格式，且为最终定稿版本，上传的论文将用于存档。
注意：学生提交的文档为office文件（后缀为：.doc或.docx ) 转化的PDF格式（系统不支持wps文件，也不支持wps转化的pdf文件）
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3. 提交论文检测
点击“毕业设计论文成绩-论文报告检测”，按顺序依次点击“在线上传提交-开启检测”，等待检测结果即可（切记不可重复点击“开启检测”，以免次数被占用）。在等待检测结果的同时可以关闭网页，无需在线等待。
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4. 保存检测报告
等检测结果出来，且确认检测结果通过学校要求后，点击“保存检测报告”，将报告保存到毕设系统，以便让指导教师审阅及归档。
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5. 第二次上传
如检测结果未达到学校要求，或指导老师审核未通过或有其它要求，可在“提交论文材料”页面，点击“删除论文报告”，重新按1-4步骤进行提交。
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6.如两次检测未通过，需个人提交检测报告
如两次检测均未达到学校规定要求，则需要再次删除论文报告，并在维普论文检测官网定制版：http://vpcs.cqvip.com/personal/jcnuaa进行自费检测并上传报告，学生也可在此网站提前预检（特别提醒：今年学校将把2018年的本校毕业生论文库纳入查重范围，除定制版以外的其他检测报告均不予以认可）。

论文自检后，学生在毕设系统中提交达到学校检测结果标准的抄袭检测报告，并输入文献总相似比，点击保存。等指导老师在审核通过后，方可通过进行下一步。（注意：自检时，送检文档也应按照学校要求的PDF全文格式进行提交，文档命名格式为“姓名学号-题目”）。
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《维普论文检测系统》常见问题回答

一、文档规范
1. 维普论文检测系统可支持检测的文本格式有：doc、docx、txt、pdf，建议使用 doc 或 docx 文本提交检测。需要注意的是使用 wps 完成论文撰写后，需另存为 doc 或 docx，系统不支持 wps 格式的检测，也不支持WPS转化的PDF文件。

2. 单篇文件大小不超过 20M，文章总字数不超过 15 万字，如果文中图片较大，请采用 word 自带的压缩图片功能，压缩全部图片到适用于打印的状态。

3. 文件命名：在维普个人版提交时，尽量填写完整的文章名和作者名，两个信息才会在报告中完整体现。如若直接提交文档，文件命名最好以“姓名_论文名”的格式。

4. 检测内容：系统自动判定“摘要”之后至“参考文献”之前部分参与检测，文中的摘要及参考文献不要打括号或引号，文字中间也不要打空格。

二、引用部分格式规范：

1.识别方式：系统检测出的相似片段部分，且相似片段加了正确尾注标，系统会识别为引用，自动标黄。

 2.引用尾注样式示范：重庆维普资讯有限公司 [1]。 在句号以前用方括号加数字标注（半角英文状态手动输入，请勿使用上标或者插入符号）

 3.引用部分进行标注并不能达到降重的效果，总相似比=复写率+引用率+专业用语。

三、参考文献格式规范

1.识别方式：系统会从上传的文章里面找到文章中最后一个“参考文献”四个连续汉字，从这四个字开始如果下面的格式符合格式规范就会识别为参考文献。包括参考文献之后的内容都不会被检测。

2.参考文献标准格式示范

(左顶格)作为标志;参考文献部分所有符号（半角英文状态手动输入，请勿使用上标或者插入符号） 
 例：参考文献
[1]宋凯. 水利工程中的水利施工管理措施和方法[J]. 科技创新与应用, 2013(16):188-188.
[2]周高桥,仇小红. 水利工程安全管理问题探讨[J]. 科技传播, 2013(18):74-74.
[3]王淑艳,于弋洋. 浅析水利工程造价控制[J]. 中国水运(下半月), 2013(5):115-116.
③致谢、注释、附录请放在参考文献部分之后，并保证参考文献部分格式正确，以免重复。
四、提交论文后多久能获得检测报告？

正常情况下万字左右的论文，检测耗时3-10分钟左右，检测时间与论文长短及您的网络环境有一定关系。在毕设系统里提交检测时，因系统数据交换存在时间延迟，建议学生错峰检测，错峰时段：23：00-9：00。同时点击提交查重以后不要反复点击，以避免次数占用。
五、服务保障
技术支持：维普提供24小时线上咨询服务
金城学院毕业生服务群：674975466
